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cod: PO-818-110 

Universitatea Politehnica Ediţia 

I
Revizia 

Timişoara Circulaţia documentelor în BUPT 3 o 
Pagina 2/24 

818 ' 

1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA ŞI APROBAREA EDIŢIEI/ REVIZIEI PROCEDURII

CURENTE

Acţiune ELABORAT VERIFICAT AVIZAT 

Entitate Responsabil DAC CEAC Conducător Entitate elaborare 
Nume şi Sălăşan Codruţa Ciutina Adrian Lovasz
renume A neta
Data 31.08.26 

ss 

2. INDICATORUL DE STARE AL PREZENTEI PROCEDURII
Nr. Revizia / Data Nr. capitol şi Conţinutul 
crt aplicării pagini revizuite modificării

Elaborat 
Responsabil

1. o/ .................. - - Sălăşan Codiţa

Muşuroi Sorin 

Verificat DAC/ CEAC 

/ !
Ciutina Adrian /
oai!liu Adri n / 

2. 

3. 

3. LISTA DE DIFUZARE A PROCEDURII CURENTE

Nr. crt Scopul difuzării Entitatea din UPT Funcţia

3.1. Aplicare BUPT -SRPCC

3.2. Informare DAUCEAC

3.3. Evidenţă SJC 

3.4. Arhivare SJC / Secr. Gen.

Modalitatea de 
difuzare

PDF/fizic

PDF

PDF 

PDF

APROBAT ED. REV. 

SJC RECTOR 

Drăgoi Lidia Drăgan Florin Alina 3 

31.08.26 01.09.26 

Nume şi prenume

Semnătura

Avizat Cond. Ent Avizat SJC AprobatRect
or 

Drăgoi Lidia- Drăgan FlorinAlina 
Lovasz 
Muşurpi 

Agneta 
Sorin 

/ 
, 

11 
 ". , 

Data Secretariat General Nr. 

Registratură 

















































cod: PO-BIB-120 
Universitatea Politehnica Ediţia Revizia 

Timişoara Gestionarea colecţiilor în BUPT 3 I o 

Pagina 2/30 
818 I 

1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA ŞI APROBAREA EDIŢIEI/ REVIZIEI PROCEDURII

CURENTE

A iune ELABORAT VERIFICAT AVIZAT APROBAT ED. REV. 

Entitate 
Responsabil 

DAC CEAC Conducător Entitate SJC RECTOR elaborare 

Nume şi 
Sălăşan Codruţa 

Ciutina Dogariu Lovasz 
renume Adrian Adrian A neta 

Data 31.08.26 31.08.26 31.08.26 31.08.26 

55 

Nivel de vizibilitate: □ Publică

2. INDICATORUL DE STARE AL PREZENTEI PROCEDURII
Nr. Revizia / Nr. capitol şi Conţinutul 
crt. Data pagini revizuite modificării 

aplicării 

Elaborat 

Responsabil 

Sălăşan Co�ruţa 
1. o 1 .................. - -

2. 

3. 

3. LISTA DE DIFUZARE A PROCEDURII CURENTE

Nr. crt Scopul Entitatea din UPT Funcţia 
difuzării 

3.1. Aplicare BUPT -SRPCC 

3.2. Informare DAC/CEAC 

3.3. Evidentă SJC 

3.4. Arhivare SJC / Secr. Gen. 

Muşuroi Drăgoi 

Sori Alina 

Lidia-
Drăgan Florin 

3 O 
31, . 8.26 31.08.26 01.09.26 

Nume şi prenume 

Semnătura 

Verificat DAC / Avizat Cond. 
Avizat SJC 

AprobatR 
CEAC Ent. ector 

Ciutina Adrian / Lovasz Agneta / 
1 A 

Drăgoi Lidia- DrăganJfn 
/ I\Do�riu Adri n Mus11wi Sorin Alina

, 

I' 
, 

Modalitatea de Data Secretariat General Nr. 
difuzare Registratură 

PDF/Fizic 

PDF 

PDF 

PDF 





























































cod: PO- BIB-130 

Universitatea Politehnica Realizarea înregistrărilor de autoritate în Ediţia 

I
Revizia 

Timişoara catalogarea automatizată a documentelor 3 o 

Pagina 2/11 

818 

1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA ŞI APROBAREA EDIŢIEI/ REVIZIEI PROCEDURII
CURENTE 

A iune ELABORAT VERIFICAT AVIZAT APROBAT ED. 

Entitate Responsabil DAC CEAC Conducător Entitate SJC RECTORelaborare
Nume şi Bursaşiu Simona Ciutina Dogariu Lovasz Agneta Muşuroi Sorin Drăgoi Lidia- Drăgan Florinrenume Adrian Adrian Alina

3 

Data 31.08.26 31.08.26 31.08.26 31.08.26 31.08.26 01.09.26

ss 

Nivel de vizibilitate: O Publică 

2. INDICATORUL DE STARE AL PREZENTEI PROCEDURII
Nr. Revizia / Data Nr. capitol şi Conţinutul Nume şi prenume
crt. aplicării pagini modificării

revizuite Semnătura

REV.

Elaborat Verificat DAC / Avizat Cond. Avizat SJC AprobatRec

1.

2. 

3. 

Responsabil

Bursaşiu Simona
01 .................. -

3. LISTA DE DIFUZARE A PROCEDURII CURENTE

Nr. crt Scopul difuzării Entitatea din UPT Funcţia

3.1. Aplicare BUPT-SPPC

3.2. Informare DAC/CEAC

3.3. Evidenţă SJC

3.4. Arhivare SJC / Secr. Gen.

CEAC

Ciutina Adrian /
li)o�iu Adrias

Modalitatea de 
difuzare

PDF/Fizic

PDF

PDF

PDF

Ent. tor

LovaszAgne a/ Drăgoi Lidia- Drăgan 
//Mu uroi Sor 1k � Alina Florin , 

Data Secretariat General Nr.
Registratură























cod: PO-BIB-140 
Universitatea Politehnica Ediţia 

I
Revizia 

Timişoara Predarea documentelor între servicii 1 o 

Pagina 2/17 

BIB 

1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA ŞI APROBAREA EDIŢIEI/ REVIZIEI PROCEDURII

CURENTE

A iune ELABORAT VERIFICAT AVIZAT 

Entitate 
Responsabil 

DAC CEAC Conducător Entitate 
elaborare 

Nume şi 

renume 
Suhaida Carla 

Ciutina 
Lovasz Agneta 

Data 31.08.26 

ss 

Nivel de vizibilitate: 

Nr. 
crt. 

1. 

1. 

3. 

2. INDICATORUL DE STARE AL PREZENTEI PROCEDURII

Revizia / Data Nr. capitol şi Conţinutul 
aplic.ării pagini modific.ării 

revizuite 

Elaborat Responsabil 

Suhaida Carla 
01 ............... : .. -

3. LISTA DE DIFUZARE A PROCEDURII CURENTE

Nr. crt Scopul difuzării Entitatea din UPT Funcţia 

3.1. Aplicare BUPT -SAGPC 

3.1. Informare DAUCEAC 

3.3. Evidenţă SJC

3.4. Arhivare SJC/ Secr. Gen. 

Muşuroi Sorin 

31.08. 6 

Verificat DAC/ CEAC 

Ciutina Adrian / 
oqa\u Adrian l ,I.. 

Modalitatea de
difuzare 

PDF/Fizic 

PDF 

PDF 

PDF 

APROBAT ED. REV. 

SJC RECTOR 

Drăgoi Lidia-
Drăgan Florin 

Alina o 
31.08.26 01.09.26 

Nume şi prenume 

Semnătura 

Avizat Cond. Ent. Avizat SJC AprobatRector 

Lovasz Agneta '} I 
Drăgoi Lidia-

Mu1�1oi Sorin I Alillil. Drăgan Florin / 

I 

Data Secretariat General Nr. 
Registratură 



































cod: PO-818-15O 

Universitatea Politehnica 
Managementul personalului din 

Ediţia Revizia 

Timişoara 1 
Biblioteca UPT Pagina 2/24 

818 I 

1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA ŞI APROBAREA EDIŢIEI/ REVIZIEI PROCEDURII

CURENTE

o 

Actiune ELABORAT VERIFICAT AVIZAT APROBAT ED. 

Entitate 
Responsabil 

DAC CEAC Conducător Entitate 
elaborare 

Nume şi Bursaşiu 
Ciutina Adrian 

Dogariu 
Lovasz Agneta 

Muşuroi Sorin 
renume Simona Adrian 

Data 31.08.26 31.08.26 

ss 

Nivel de vizibilitate: 

Nr. 
cn. 

2. INDICATORUL DE STARE AL PREZENTEI PROCEDURII
Revizia / Data Nr. capitol� Conţinutul 

aplicării pagini modificării 
revizuite 

SJC RECTOR 

Drăgoi Lidia-
Drăgan Florin 

Alina 

31.08.26 01.09.26 

Nume� prenume 

Semnătura 

Elaborat Responsabil VerifKat DAC/ CEAC Avizat Cond. Ent. Avizat SJC Aprobat 
Rector 

REV. 

Bursaşiu Simona Ciutina Adrian / Lovasz Agneta / 1 Drăgoi Lidia- Drăgan F�oo/' 1. 0/ .................. . . &qa�u Adrian I " Musudli Sorin A Alina 

2. 

3. 

3. LISTA DE DIFUZARE A PROCEDURII CURENTE

Nr. crt Scopul difuzării Entitatea din UPT Funcţia 

3.1. Aplicare BUPT - SPPC; SRPCC; SAGPC 

3.2. Informare DAUCEAC 

3.3. Evidenţă SJC 

3.4. Arhivare SJC / Secr. Gen. 

Modalitatea de Data Secretariat General Nr. 
difuzare Registratură 

PDF/Fizic 

PDF 

PDF 

PDF 

















































cod: P0-818-160 
Universitatea Politehnica Ediţia Revizia 

Timişoara închirierea spaţiilor BUPT 2 o 

Pagina 2/12 

818 

1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA ŞI APROBAREA EDIŢIEI/ REVIZIEI PROCEDURII
CURENTE

A iune ELABORAT VERIFICAT AVIZAT

Entitate Responsabil DAC CEAC Conducător Entitateelaborare
Nume şi Suhaida Carla Ciutina Adrian Dogariu Adrian Lovasz Agneta Muşuroi Sorin
renume
Data 31.08.26 

ss 

Nivel de vizibilitate: □ Publică

2. INDICATORUL DE STARE AL PREZENTEI PROCEDURII

Nr.
crt.

1. 

2. 

3. 

Nr. crt

3.1. 

3.2. 

3.3. 

3.4. 

Revizia / Data Nr. capitol şi Conţinutul
aplicării pagini modificării

revizuite

Elaborat
Responsabil

Suhaida Carla
01 .................. - -

3. LISTA DE DIFUZARE A PROCEDURII CURENTE

Scopul difuzării Entitatea din UPT Funcţia

Aplicare BUPT -SAGPC

Informare DAUCEAC

Evidenţă SJC . 

Arhivare SJC / Secr. Gen.

[R] ,Internă 

Verificat DAC/
CEAC

Ciutina Adrian /
I ooai iu Adrian

Modalitatea de
difuzare

PDF/Fizic

PDF

PDF

PDF

APROBAT ED. REV.

SJC RECTOR

Drăgoi Lidia- Drăgan FlorinAlina 2 
31.08.26 01.09.26 

Nume şi prenume

Semnătura

Avizat Cond. AvizatSJC AprobatRect
Ent. or 

Lovasz Agn;'' Drăgoi Lidia- Drăga� F�inMuşyrpi Sor, Alina ... _

Data Secretariat General Nr.
Registratură

























cod: PO-BIB-210 

Universitatea Politehnica Ediţia Revizia 

Timişoara Activitate de curierat în Bibliotecă 1 o 
Pagina 2/7 

BIB ' 

1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA ŞI APROBAREA EDIŢIEI/ REVIZIEI PROCEDURII CURENTE

Aqiune ELABORAT VERIFICAT AVIZAT 

Entitate Responsabil DAC CEAC Conducător Entitate elaborare 
Nume şi Suhaida Carla Ciutina Adrian Dogariu Adrian Lovasz Agneta renume 
Data 31.08.26 3 .08.26 31.08.26 

ss 

Nivel de vizibilitate: □ Publică 

2. INDICATORUL DE STARE AL PREZENTEI PROCEDURII

Nr. Revizia / Data Nr. capitol şi Conţinutul 
crt. aplicării pagini revizuite modificării 

Elaborat Responsabil 

Suhaida Carla 

Muşuroi Sorin 

31.08 6 

Verificat DAC/ CEAC 

Ciutina Adrian / 

APROBAT ED. REV. 

SJC RECTOR 

Drăgoi Lidia- Drăgan Florin Alina 
o 

31.08.26 01.09.26 

Nume şi prenume 

Semnătura 

Avizat Cond. Ent. Aprobat 
Avizat SJC 

Rector 

Lovasz Agnet �I Drăgoi Lidia-
1. o 1 .................. - - !DoQ\riu Adriqn Mu_şµroi Sori  

v Alina Drăgan Flojn 

2. 

3. 

3. LISTA DE DIFUZARE A PROCEDURII CURENTE

Nr. crt Scopul difuzării Entitatea din UPT

3.1. Aplicare BUPT -SAGPC 

3.2. Informare DAUCEAC 

3.3. Evidenţă SJC 

3.4. Arhivare SJC I Secr. Gen. 

Funcţia Modalitatea de Data Secretariat General Nr. 
difuzare Registratură 

PDF/Fizic 

PDF 

PDF 

PDF 















cod: PO-BIB-230 
Universitatea Politehnica Ediţia 

I
Revizia 

Timişoara Marketing şi comunicare 2 o 
Pagina 2/15 

818 

1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA ŞI APROBAREA EDIŢIEI/ REVIZIEI PROCEDURII CURENTE

Acţiune ELABORAT VERIFICAT AVIZAT 

Entitate 
Responsabil 

DAC CEAC Conducător Entitate 
elaborare 

Nume şi 
Suhaida Carla Ciutina Adrian Dogariu Adrian Lovasz Agneta 

Muşuroi Sorin 
renume 

Data 

ss 

Nivel de vizibilitate: □ Publică

2. INDICATORUL DE STARE AL PREZENTEI PROCEDURII

Nr. Revizia / Data Nr. capitol şi Conţinutul 

crt. aplicării pagini modificării 
revizuite 

Elaborat 

Responsabil 

1. 
Suhaida Carla 

o 1 .................. - -

2. 

3. 

3. LISTA DE DIFUZARE A PROCEDURII CURENTE

Nr. crt Scopul difuzării Entitatea din UPT 

3.1. Aplicare BUPT -SAGPC 

3.2. Informare DAUCEAC 

3.3. Evidenţă SJC 

3.4. Arhivare SJC I Secr. Gen. 

Funcţia 

31.08.2 

lXI Internă 

Verificat DAC / 

CEAC 

Ciutina Adrian / 
I oqiiu Adriar 

Modalitatea de 
difuzare 

PDF/Fizic 

PDF 

PDF 

PDF 

APROBAT ED. REV. 

SJC RECTOR 

Drăgoi Lidia-
Drăgan Florin 

Alina 2 

31.08.26 01.09.26 

Nume şi prenume 

Semnătura 

Avizat Cond. 
Avizat SJC 

AprobatRect 
Ent. or 

Lovasz Agneta / Drăgoi Lidia-
Drăgan Fl�in /MU}ijroi Sorin Alina 

Data Secretariat General Nr. 
Registratură 































cod: PO-BIB-200 

Universitatea Politehnica Ediţia 

I
Revizia 

Timişoara Digitizarea documentelor 2 o 

Pagina 2/23 

BIB 
' 

1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA ŞI APROBAREA EDIŢIEI/ REVIZIEI PROCEDURII

CURENTE

Aqiune ELABORAT VERIFICAT AVIZAT APROBAT ED. 

Entitate Responsabil DAC CEAC Conducător Entitate SJC RECTOR elaborare 
Nume şi Bursaşiu Simona Ciutina Dogariu Lovasz 
renume Adrian Adrian A neta 
Data 31.08.26 31.08.26 31.08.26 31.08.26 

ss 

Nivel de vizibilitate: □ Publică

2. INDICATORUL DE STARE AL PREZENTEI PROCEDURII

Nr. 
crt. 

1. 

2. 

3. 

Revizia/ Nr. capitol şi Conţinutul 
Data aplicării pagini revizuite modificării 

Elaborat 

Responsabil 

o I Bursaşiu Simona 
. . 

.................. 

3. LISTA DE DIFUZARE A PROCEDURII CURENTE

Muşuroi Sorin Drăgoi Lidia- Drăgan Florin Alina 2 
31.08. 6 31.08.26 01.09.26 

IB:l Internă 

Nume şi prenume 

Semnătura 

Verificat DAC/ Avizat Cond. Ent. AvizatSJCCEAC 

Ciutina Adrian / Lovasz Agneta/ 
A 

Drăgoi Lidia-
1 Do�riu Adria Muşwoi Sori, )lina 

REV. 

AprobatRec 

tor 

Drăgan 
Florin 

Nr. crt Scopul difuzării Entitatea din UPT Funqia Modalitatea de Data Secretariat General Nr. 
difuzare Registratură 

3.1. Aplicare BUPT -SPPC PDF/Fizic 

3.2. Informare DAUCEAC PDF 

3.3. Evidenţă SJC PDF 

3.4. Arhivare SJC / Secr. Gen. PDF 















































cod: PO-BIB-170 
Universitatea Politehnica Ediţia 

Timişoara Inventarierea bunurilor din bibliotecă 1 

Pagina 2/27 

BIB 
' 

1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA ŞI APROBAREA EDIŢIEI/ REVIZIEI PROCEDURII
CURENTE

Aqiune ELABORAT VERIFICAT AVIZAT 

Entitate Responsabil DAC CEAC Conducător Entitate elaborare 
Nume şi Suhaida Carla Ciutina Adrian Dogariu Adrian Lovasz Agneta Muşuroi Sorin 
renume 
Data 31.08.26 31.08.26 31.08.26 31.08.26 

ss 

Nivel de vizibilitate: □ Publică

Nr. 
crt. 

2. INDICATORUL DE STARE AL PREZENTEI PROCEDURII

Revizia / Data Nr. capitol� Conţinutul 
aplicării pagini modificării 

revizuite 

31.08.2 

IXl lnternă 

Elaborat Responsabil Verificat DAC/ CEAC 

1. 

l. 

3. 

Suhaida Carla 
o 1 .................. . . 

3. LISTA DE DIFUZARE A PROCEDURII CURENTE

I 
Ciutina Adrian / 
o�riu AdriaJJ. 

APROBAT 

SJC RECTOR 

Drăgoi Lidia• Drăgan Florin Alina 
31.08.26 01.09.26 

Nume� prenume 

Semnătura 

Avizat Cond. Ent. Avizat SJC 

Lovasz Agn��/ Drăgoi Lidia· 
Mu_şyroi Sori Alina 

Revizia 
o 

ED. REV. 

AprobatRector 

DrăganJ07 

Nr. crt Scopul difuzării Entitatea din UPT Funqia Modalitatea de Data Secretariat General Nr. 
difuzare Registratură 

3.1. Aplicare BUPT ·SAGPC PDF/Fizic 

3.2. Informare DAUCEAC PDF 

3.3. Evidenţă SJC PDF 

3.4. Arhivare SJC/ Secr. Gen. PDF 
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